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Sobre: Tarjetas de Estacionamiento en el Centro de Bejlas/Art s A. Ferré

El presente memorando cumple el propésito de resumir ciertos asuntos sobre relacionados a las tarjetas
que han sido o sean entregadas para el uso de estacionamientos en las facilidades del Centro de Bellas
Artes Luis A. Ferré:

1- Entrega de tarjetas de estacionamiento.

Todo empleado, musico o contratista que preste servicios en la Corporacion de las Artes
Musicales y sus subsidiarias al que le haya sido aprobada la utilizacion de una tarjeta de
estacionamiento, debera pasar por la Oficina de Servicios Generales de la Corporacién de
las Artes Musicales para llenar el Formulario de Entrega de Tarjeta de Estacionamiento
que, entre otras cosas, detallara el vehiculo (modelo, aiio y tablilla) que propone utilizar el
tarjetahabiente para acceder al Centro de Bellas Artes, asi como los filtimos cinco nimeros
de la tarjeta que se otorgue. El formulario debera estar firmado por el tarjetahabiente y a
traves de éste se comprometera a sufragar el costo de la tarjeta entregada en caso de que se
dafie, extravie o no se entregue al momento de finalizar las funciones en la Corporacion.

No se entregard tarjeta de estacionamiento a persona alguna que no haya llenado el

mencionado formulario.

2- Devolucion de tarjetas de estacionamiento.

Cuando el empleado o musico que reciba la tarjeta de estacionamiento cese sus funciones
por razén de despido, retiro, fallecimiento, otorgamiento de licencias sin sueldos, o
cualquier otra circunstancia sobre la Corporacion halle pertinente la devolucion de la
tarjeta, éste debera gestionar la devolucion de la tarjeta a través de la Oficina de Recursos
Humanos o el oficial que a tales efectos delega dicha Oficina. Dicha Oficina, a su vez, se
encargara de tramitar la entrega de la tarjeta a la Oficina de Servicios Generales para la
realizacién de los trdmites correspondientes. Disponiéndose que, en caso de que no se
diligencie la devolucién de la tarjeta dentro del plazo de dos semanas a partir del cese de
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las funciones, la Corporacién retendra el valor de reemplazo de la misma del cheque de
liquidacion o de cualquier cuantia adeudada por la Corporacion al tarjetahabiente, segiin
acordado en el Formulario de Entrega de Tarjeta de Estacionamiento.

De otra parte, cuando se trate de confratistas que cesen sus servicios pactados
contractualmente o para los cuales la Corporacion haya determinado conveniente remover
el privilegio de utilizacién de tarjetas, el tarjetahabiente correspondiente se encargara de
entregar la tarjeta de estacionamiento directamente a la Oficina de Servicios Generales de
la Corporacion de las Artes Musicales. En caso de que no se diligencie la referida dentro
del plazo de dos semanas a partir del cese de las funciones contractuales, se deducira el
costo de reemplazo de la tarjeta del monto contractual adeudado por la Corporacién al
contratista, segun acordado en el Formulario de Entrega de Tarjeta de Estacionamiento.

3- Reemplazo de tarjetas de estacionamiento.

En caso de alguna tarjeta de estacionamiento sea extraviada, hurtada, mutilada o medie
cualquier otra circunstancia que impida que el tarjetahabiente pueda hacer uso de la misma,
este procedera a solicitar un reemplazo a través de la Oficina de Servicios Generales de la
Corporacion de las Artes Musicales. Como parte del reemplazo, el tarjetahabiente debera
sufragar el costo de la emision de la nueva tarjeta, segun acordado Formulario de Entrega
de Tarjeta de Estacionamiento. Por su parte, la Oficina de Servicios Generales se asegurara
de actualizar el mencionado formulario a los efectos de incorporar los ultimos cinco
ntimeros de la tarjeta asignada, y aprovechard para modificar cualquier dato del vehiculo
del tarjetahabiente que haya variado.

4- Utilizacion de tarjetas de estacionamiento.

Sélo podran hacer uso de las tarjetas de estacionamiento los empleados, musicos o
contratistas que hayan sido designados como tarjetahabientes. Es decir, que hayan recibido
el beneficio de utilizacién de tarjeta, habiendo cumplimentado el Formulario de Entrega
de Tarjeta de Estacionamiento. Queda prohibido que los tarjetahabientes presten sus
tarjetas a terceras personas que no hayan recibido el beneficio de utilizacién de las mismas.

5~ Actualizacion de informacion de las tarjetas.

Los tarjetahabientes tendran la obligacion de informar a la Oficina de Servicios Generales
cualquier modificacion de las circunstancias descritas en el Formulario de Entrega de
Tarjeta de Estacionamiento, incluyendo la descripcion del vehiculo utilizado para
estacionar en el Centro de Bellas Artes y el nimero de tarjeta de estacionamiento.

6- Incumplimiento de las disposiciones sobre tarjetas de estacionamiento.

No seguir los procedimientos establecidos en este memorando podra constituir causa
suficiente para que la Corporacidn desactive la tarjeta utilizada por el tarjetahabiente
infractor.



